Apresentacdo

Este manual é uma orientacdo para os participantes dos cursos do ensino a distancia
no ambiente Moodle da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro. Tem como objetivo
orientar aos utilizadores os procedimentos basicos de acesso e utilizagdo do sistema
educacional Moodle.

O Moodle é um ambiente virtual educacional que vem sendo amplamente utilizado
em todo o mundo.Ele é um software livre que a UFRRJ adotou para a disponibilizacao de
cursos a distancia.

Com este manual, pretendemos orientar vocé nos seus primeiros passos dentro do
Moodle, no perfil de aluno. No entanto, o ambiente moodle é bastante intuitivo e é possivel
que vocé precise muito pouco deste manual.

Acesso ao Moodle

O acesso sera feito através do site
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Para fazer o acesso, digite usuario e senha na caixa de acesso, no canto superior
direito e clique no botdo “acesso” ou pressione “ENTER” no teclado.
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Perdeu a senha?

Se o seu acesso nao for bem sucedido, o Moodle mostrara a vocé uma janela com
uma mensagem de erro, na qual vocé podera tentar o acesso novamente. Caso vocé tenha
esquecido seus dados de acesso, vocé podera recupera-los.
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Se o seu acesso for bem sucedido, vocé vera uma mensagem no canto superior
direito da tela informando o nome da pessoa que fez o acesso.
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Esqueceu a senha?

Caso tenha perdido seu nome de usudario ou sua senha, vocé podera solicitar que
outra senha seja gerada automaticamente pelo sistema e enviada para o seu e-mail. Isso
pode ser feito através do link "Perdeu a senha?" existente no menu de acesso localizado na
tela principal.
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Ao clicar nesse link vocé sera redirecionado a uma tela onde devera informar o
usudrio ou e-mail cadastrado.
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Acesso ao curso

Para ter acesso a algum curso no Moodle, é necessario que o cadastro no curso seja
efetivado. Em alguns cursos este cadastro é feito automaticamente. Para ter acesso ao(s)
curso(s) nos quais voceé ja esta cadastrado basta procurar na tela principal a caixa “Meus
Cursos”, e clicar no nome do curso desejado.



Meus cursos

Clicando em “Todos os Cursos” vocé visualizara todos os cursos que existem no
Moodle. Vocé vera uma tela mais detalhada que além de mostrar as categorias, mostra
todos os cursos que cada categoria possui.
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Barra de navegacao

A barra de navegacao do Moodle, mostrada na figura abaixo, permite que vocé veja
o caminho que vocé fez para chegar na pagina que vocé esta acessando no momento.
Permite também que vocé retorne as paginas visitadas anteriormente de uma maneira rapida
e facil, apenas clicando no link da pagina que vocé deseja retornar.
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Calendario

O calendario é um recurso que permite a vocé visualizar eventos cadastrados (que
podem ser do curso ou do grupo, ou mesmo do ambiente Moodle como um todo) e também
o cadastro de eventos pessoais por vocé. Os dias nos quais esses eventos irdo ocorrer serao
marcados de acordo com a legenda mostrada na figura abaixo.
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Vocé podera ver o0s eventos que aconteceram nos meses anteriores ou que ainda
estdo por acontecer nos meses seguintes, clicando nas setas de navegacao que se localizam
na parte de cima do calendario, ao lado do nome do més.

Para visualizar os detalhes de um evento, basta clicar no dia no qual esse evento esta
marcado para acontecer.

Para incluir um evento pessoal, basta clicar no nome do més no calendario e
aparecera uma pagina para inclusao de novos eventos.

Préximos eventos

Na caixa de préximos eventos serdo mostrados 0s eventos mais proximos
cadastrados no calendario, em ordem cronol6gica. Além disso, ela possui um link para que
vocé possa ver uma tela do calendario mais detalhada, e um outro link para que vocé possa
criar um evento de usuario.
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Participantes

A caixa de participantes permite que vocé veja todos os professores e alunos que

estdo participando do curso. Basta clicar no link “Participantes” que vocé sera
redirecionado a uma pagina mostrando todas as pessoas inscritas e os professores que estao

ministrando o curso.

Participantes

] Participantes

Na pagina de participantes voceé tera acesso ao perfil de cada participante, bastando,
para isso, clicar no nome ou na foto de cada um deles.
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Busca no forum

Esse recurso do Moodle permite que vocé procure por um tépico nos féruns
existentes no curso. Para isso digite a palavra que deseja pesquisar e clique no botdao “Vai“

para fazer a busca.
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Notas

A opcdo notas permite a visualizacao das notas atribuidas as diversas atividades do
curso. Nem todas as atividades terdo uma nota associada, apenas aquelas determinadas
pelos professores e coordenadores do curso. Para ver que notas foram atribuidas as suas
atividades do curso, basta clicar no link “Notas” localizado no menu de administracdo e
sera mostrada uma lista com os nomes das atividades realizadas durante o curso e suas
respectivas notas.

Voceé podera clicar no nome de uma atividade que estiver nessa lista para obter um
relatorio detalhado sobre a mesma. Podera também ver as estatisticas dessas atividades,
com a melhor e a pior nota obtida entre os alunos, a média das notas, e outras informacdes.

Modificar perfil

O Perfil é um recurso muito importante num curso a distancia. Ele é util para que os
participantes possam se conhecer através das informacdes disponibilizadas por cada um
deles. Como os momentos presenciais, onde, normalmente, se da a interacao entre os
participantes, sdo poucos num curso a distancia, é fundamental que cada participante
atualize seu perfil pessoal, possibilitando, assim, que todos se conhecam melhor.

Para modificar seu perfil, clique no link “Modificar perfil” na caixa administracao.
Vocé sera redirecionado para uma nova tela na qual vocé podera adicionar e/ou modificar
algumas informacdes sobre vocé e alguns detalhes do seu cadastro no Moodle.
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Mudar senha

Para mudar sua senha de acesso ao Moodle, clique no link “Mudar a Senha”. Uma
nova tela aparecerd, na qual vocé deve digitar sua senha atual e a senha que vocé
deseja. Observando que essa nova senha devera conter no minimo 4 (quatro) digitos.
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Atividades

O Moodle oferece uma grande variedade de atividades que podem ser utilizadas nos
cursos. A selecao destas atividades é feita pelos professores responsaveis por cada curso.
Cada atividade selecionada pode ser configurada a partir de algumas opgoes, também de
acordo com o desejo dos professores. Estas atividades normalmente aparecem na coluna
principal do curso, onde consta a programacdao do mesmo. Abordaremos aqui algumas
destas atividades.

Foérum de noticias
O foérum de noticias é um espaco normalmente destinado a divulgacao de avisos e
outras informacgoes importantes que serdo postadas no decorrer do curso.

Foruns gerais

O férum é um recurso que permite que vocé interaja com os outros participantes do
curso. A participacao nos foruns é fundamental para a constru¢do do grupo em um curso a
distancia, ja que é através dele que os participantes tém a possibilidade de se conhecer
melhor e conversar sobre questdes do curso e outros assuntos pertinentes. O forum pode ser
utilizado, por exemplo, para discutir sobre suas dividas sobre determinada questdo ou
assunto em um curso; mas pode também ser um espaco para discussoes mais amplas que se
tornem pertinentes durante o decorrer do curso.

Na tela principal de cada curso vocé podera identificar o férum pelo icone x.

Na tela principal do férum vocé sera capaz de procurar por duvidas de outros alunos
digitando o nome do tépico que deseja visualizar ao lado do botdao “Buscar no féorum”, e



clicando nesse mesmo botdo. Serdo mostrados todos os topicos com 0s assuntos que
tenham o texto semelhante ao texto digitado.

(Nenhuma noticia publicada)
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Clicando no titulo do topico, vocé podera visualizar a discussdo que ja esta
acontecendo sobre aquele topico, com todas as mensagens enviadas por cada um dos
participantes. Para responder a uma mensagem ja postada basta clicar no link “Responder”
em baixo de cada mensagem.
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